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クイックスタートガイド｜管理者編

スマートデバイスのビジネス活用を支援する法人向けファイル共有サービス
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• ReMSを起動する

• ユーザーを作成する

• 共有フォルダを作成する

• 共有フォルダへのユーザー割当

• 利用する機能を設定する

• ポリシーを設定する

本書はスマートビズプラスを初めて操作する方向けに、管理者専用ツール

（ReMS｜レムス）の基本的な操作を紹介しています。



右のURLにアクセスします。 https://rems.smartbizplus.com/login.php

Keepdata SmartBiz+サービス・アカウント発行担当からメールにて送られている「管理者ID」

（@含む半角数字8桁）と「パスワード」（半角英数字8桁）を入力し［ログイン］ボタン

をクリックします。

ReMSを起動する

「ReMS」画面が表示
されます。

* ReMS（サービス管理者ツール）の利用環境はSmartBiz+公式サイト掲載の管理者マニュアルを参照ください。

http://www.smartbizplus.com/support/document.html 2

よくある間違い

ReMSの起動に使用する管理者IDと
パスワードはBizCubeのものとは
異なりますのでご注意ください。

https://rems.smartbizplus.com/login.php
http://www.smartbizplus.com/support/document.html


ユーザーを作成する（１／３）

3

ReMS画面から「ユーザ作成」をクリックします。

「ユーザー管理」画面
が表示されます。



ユーザーを作成する（２／３）

4

「ユーザー管理」画面から「ユーザー作成」をクリックします。

「ユーザー作成」画面
が表示されます。



* 各入力項目の説明や制限事項に関してはSmartBiz+公式サイト掲載の管理者マニュアルを参照ください。

http://www.smartbizplus.com/support/document.html

ユーザーを作成する（３／３）

5

「ユーザー作成」画面から必須項目を入力し「更新」をクリックします。

「作成しました」とメッセージが表示されますので、［戻る］をクリックします。

ユーザの一括登録に関して

CSVファイルを利用して、ユーザーの
登録・更新・削除ができます。
詳細は以下SmartBiz+公式サイト掲載の
管理者マニュアルを参照ください。

デバイス認証に関して

デバイス認証機能を使うことで利用
可能な端末の特定が可能です。
詳細は以下SmartBiz+公式サイト掲載の
管理者マニュアルを参照ください。

http://www.smartbizplus.com/support/document.html


共有フォルダを作成する（１／３）

6

ReMS画面から「共有フォルダ管理」をクリックします。

「共有フォルダ管理」画面
が表示されます。



共有フォルダを作成する（２／３）

7

「共有フォルダ作成」画面から「作成登録」をクリックします。

「作成登録」画面が表示さ
れます。



* 各入力項目の説明や制限事項に関してはSmartBiz+公式サイト掲載の管理者マニュアルを参照ください。

http://www.smartbizplus.com/support/document.html

共有フォルダを作成する（３／３）

8

「作成登録」画面から必須項目を入力し「更新」をクリックします。

「作成しました」とメッセージが表示されますので、［戻る］をクリックします。

オフライン機能について

ユーザーが通信不可能な状態（圏外など）
でも、共有フォルダ内のファイルを扱える
ように設定できます。
詳細は以下SmartBiz+公式サイト掲載の
管理者マニュアルを参照ください。

http://www.smartbizplus.com/support/document.html


共有フォルダへのユーザー割当（１／３）

9

ReMS画面から「共有フォルダ管理」をクリックします。

「共有フォルダ管理」画面
が表示されます。



「共有フォルダ作成」画面から「ユーザー割当」をクリックします。

10

「ユーザ割当」画面が表示
されます。

共有フォルダへのユーザー割当（２／３）



* ユーザーの複数選択や検索機能を使ったユーザーの絞りなど、詳細機能に関してはSmartBiz+公式サイト掲載の管理者マニュアルを参照ください。

http://www.smartbizplus.com/support/document.html 11

ユーザ権限の設定について

管理者を指定する場合は、「割当済
ユーザー」でユーザーをクリック
します。その後「管理ユーザー指定」
ボタンをクリックします。

参照者（閲覧のみ許可する）ユーザー
がいる場合は、「割当済ユーザー」
でユーザーをクリックします。その後
「管理ユーザー指定」ボタンを
クリックします。

共有フォルダへのユーザー割当（３／３）

当該フォルダーに割り当てたいユーザーを右側の「未割当ユーザー」から

「割当済ユーザー」に移動し、移動が完了したら［割当］をクリックします。

「作成しました」とメッセージが表示されますので、［戻る］をクリックします。

http://www.smartbizplus.com/support/document.html


* その他機能に関してはSmartBiz+公式サイト掲載の各利用者マニュアルを参照ください。

http://www.smartbizplus.com/support/document.html 12

ReMSの「サービス管理」画面から「操作」の［機能管理］をクリックし、「機能

管理」画面から、使用する機能にチェックをつけ、［更新］をクリックします。

※主要機能の紹介

利用する機能を設定する

項目 説明

ローカル保存
（オフライン）

オフライン機能を設定している場合、サーバー上のファイルを端末にダウンロードし、通信ができない環境（オフライン）でも
ファイルを閲覧することができます（Bizcube for iOSとBizcube for Androidのみ）。

シェアリンク
SmartBiz+ユーザIDのない人へのファイルの受け渡しに利用いたします。ファイルを公開するリンク（一時的なダウンロード用
URL）を作成し、リンクからファイルをダウンロードできます。

自動バックアップ
ローカルPCおよびネットワークドライブのフォルダを、同期できるように設定が可能です。これにより任意のファイルを自動的に
アップロートしファイル共有することが可能です（Bizcube for Windowsのみ）。

http://www.smartbizplus.com/support/document.html


* 各ポリシーの説明に関してはSmartBiz+公式サイト掲載の管理者マニュアルを参照ください。

http://www.smartbizplus.com/support/document.html 13

ReMSの「サービス管理」画面から「操作」の［ポリシー管理］をクリックし、

「サービスポリシー管理」画面から設定後、［更新］をクリックします。

ポリシー機能を設定する

http://www.smartbizplus.com/support/document.html


お問い合わせ先

14

Smart Biz+ サービスデスク

sbp-desk@keepdata.co.jp

お気づきの点やご不明な点があれば、お手数ですが下記サービスデスクまでお

問い合わせください。



15

スマートデバイスのビジネス活用を支援する法人向けファイル共有サービス

http://www.smartbizplus.com/
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